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รายการเอกสารแนบ 

1. รายละเอียดกิจกรรมหรือโครงการที่ ได้ รับอนุ มั ติ  (กรณี ขอใช้ห้ องประชุม เพ่ือจัดอบรม สัมมนา                  
หรือกิจกรรมเฉพาะ) 

2. บันทึกอนุมัติการสอนนอกตารางสอน สอนชดเชย หรือสอบนอกตาราง (กรณีขอใช้ห้องประชุมเพ่ือสอนนอก
ตารางสอน สอนชดเชย หรือจัดสอบนอกตาราง) 

 
หมายเหตุ 

1. การใช้ห้องประชุมโดยยกเว้นค่าใช้จ่าย ผู้ขอใช้ห้องประชุมเข้ามาด าเนินการจัดสถานที่ เอง  (ในเวลาราชการ) 
โดยติดต่อประสานเจ้าหน้าที่กองอาคารสถานที่ (053-776027) 

2. กรณีใช้งานห้องประชุมนอกเวลาราชการ จะมีค่าใช้จ่ายเป็นค่าล่วงเวลาของเจ้าหน้าที่ประจ าห้องประชุม 
3. กรณียกเลิกการใช้ห้องประชุม กรุณาแจ้งทางโทรศัพท์ทันที และส่งบันทึกแจ้งล่วงหน้าอย่างน้อย 1 วัน  

และ ไม่อนุญาตให้ผู้อ่ืนมาใช้ห้องประชุมแทนโดยไม่แจ้งให้กองอาคารสถานที่ทราบ ทั้งนี้เพ่ือป้องกันการใช้ 
ห้องประชุมซ้ าซ้อน 

4. การใช้ห้องประชุมต้องได้รับการอนุมัติจากผู้ช่วยอธิการบดีก่อนเข้าใช้ห้องประชุม 
 


